MAASEUDUN 2
oo ° SIVISTYSLIITTO * i
Viisari
p@j Euroopan unionin
osarahoittama
Ke

Jaettava pilvipalvelu

e kaikki linkin saaneet voivat tydstdd samaa pohjaa
e hyva esimerkiksi vuosikellon suunnitteluun tai tapahtuman jarjestelyyn

Google Drive: Yhteissuunnittelun ja jakamisen opas

Yhdistyksella taytyy olla rekisteroity tili Googleen eli esim. Gmail-loppuinen
s@hképostiosoite, jotta nédmaé toiminnot voidaan tehda.

1. Siirry osoitteeseen google.com.
2. Kirjaudu sis@dn niin, ettd ympyrdssa nakyy yhdistyksesi kuva tai nimikirjaimet
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Tietoja ~ Store Gmall Kuvahaku 33 :—)

Google

Google-haku Kokeilen onneani

Googlen versiot: svenska

3. Klikkaa oikeasta yladnurkasta kuvaketta, jossa on yhdeksan pistettd. Nakyviin
avautuu tydkalujen valikko.
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:éQ: 4. Jos Sheets ei ndy heti, rullaa valikkoa alemmas. Paina Sheets-painikkeesta.
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5. Valitse isosta varikkaasta +-merkistd Luo uusi laskentataulukko.
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6. Taulukko nayttad seuraavalta.
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:f§: Jos oikeassa laidassa ei ndy Taulukot-sivua, saat sen auki Lisad > Valmiit
taulukot. Sivulta 16ydat monenlaisia valmiita pohjia kaytettavaksi.
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7. Valitaan esim. Tapahtuman tehtavat painamalla valikon kohtaa. Téman
jalkeen voit halutessasi sulkea Taulukot-sivun painamalla sanan vieressa
olevaa X-merkkid.
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8. Nimed taulukko viemalla kursori Nimetfén laskentataulukko -kohtaan ja kirjoita

9.

haluamasi nimi taulukolle. Esimerkkitapauksessa tapahtuman nimeksi on
annettu Kaiken kansan kevaftempaus.
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Valitse oikeasta ylanurkasta Jaaq, jolloin ilmestyy seuraavanlainen laatikko.

Jaa Kaiken kansan kevattempaus @ @

Lisdd kayttajat, ryhmat, tilat ja kalenteritapahtumat

Henkilot, joilla on paasyoikeus

__ Maaseudun Sivistysliitto (you)

maaseudun.sivistysliittc@gmail.com

Yleinen paasy

Rajoitettu ~

Vain henkilot, jeilla on paasy, voivat avata linkilla
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10.Valitse Yleinen pdadsy -valikosta Kaikki, joilla on linkki.
Seuraavaksi valitse kayttajan rooli: voiko linkin saanut vain lukea/katsoa
sisaltdéd (Katsoja), antaa palautetta koskematta sisaltéon (Kommentoija) vai
tehdd omia lisdyksid/muutoksia sisaltédon (Muokkaaija).

Jaa Kaiken kansan kevattempaus (O Jaa Kaiken kansan kevattempaus @ ®

Lisda kayttajat, ryhmat, tilat ja kalenteritapahtumat

Lisaa kayttajat, ryhmat, tilat ja kalenteritapahtumat

Henkilgt, joilla on paasyoikeus Henkilét, joilla on paasyoikeus
. Maaseudun Sivistysliitto {you)

B Maaseudun Sivistysliitto (you)
maaseudun sivistysliitto@gmail.com

maaseudun.sivistyslitto@gmail.com

Yleinen paasy Yleinen paasy

Rajoitettu ~ Kaikki, joilla on linkki ~ .
& Katsoja ~
ila Kaikki internetissa voivat katsoa linkin kautta
+ Rajoitettu ROOLI
L . . Valmis [ Kopioilinkki | i
Kaikki, joilla on linkki - P v/ Katsoja

Kommentoija

Muokkaaja

Voit myds kirjoittaa séhkdépostiosoitteen Lisaé kayttaja -kohtaan, minka jalkeen
pdadset valitsemaan henkildlle roolin ja IGhettdmadn linkin tyéstettdvadn
pohjaan.

Jaa Kaiken kansan kevattempaus ©)
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satu.hiuspaa-hiltunen@msl.fi
@ satu.hiuspaa-hiltunen@msl.fi
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Vain henkilét, joilla on paésy, voivat avata linkilla
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11. Paina Valmis ja linkki alustasta |dhtee vastaanottajalle.
Kun olet jakanut linkin, kaikki valitsemasi kayttajat voivat tdydentad taulukkoa
itselleen sopivaan aikaan. Tdma helpottaa yhteissuunnittelua.




